

        

        
        
        

        

    
        
        

        
        

    












    


        





    

















    
    
        
            
            
                
            
            
            
            
            
                
Skip to content (Press Enter)
    

    










    





    

    

        
        

        
        
            
    	
                








            



    
    
        
        
    


        

    














  
      
   








    
         
     









    
    
        
        
            
                体验 Dropbox
                
                    
                        
                    
                
            
            
            
                
            

            
        


        
            	
                    
                        体验 Dropbox
                    
                
	
                            
                                资源
                            
                        
	
                            
                                事件和网络研讨会
                            
                        



        



     
       
        
           
            
                 搜索

                

            

           

       

    
 







        

        



        



    
    










        
            
            如何将扫描文档转换为可编辑的 PDF

            
            
                PDF 格式的文件便于在线发送、接收和编辑。它也是您需要数字化的打印文档的最佳文件格式。了解如何将您的物理文件转换为您可以编辑的 PDF。
            


            
                
                
                    
    



  


  
    
  

  
    
      
    
  

  
    
      
    
  

  
    
      
      
    
  



                
 
            

        

        
                

                
                    





    
	
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    

    
        
            
            
            
    
            
                 
            
            
            
    
            
        
	


        
    


   
    


                

                

                
                    

                


                
        










    





    



    
    
    



  
    
      
        过去，必须先用数码相机给纸质文档拍照，通过存储卡将照片上传到我们的电脑，然后在画图等程序中慢慢编辑文件，如今这样的日子已经一去不复返了。

现在，将文档数字化以减少纸张浪费和简化创作过程要简单得多。您只要用手机给您的文档拍照，然后将文件保存到云存储中，便可以从任何设备访问您的文件了。

但是，如果您的扫描文档有很多页呢？例如一篇文章或故事梗概系列图片—这些单独的扫描不会占用大量云存储空间吗？又假使您的文档是仍然需要填写或易于编辑的表单，会怎么样呢？ 

这就是 PDF 的用武之地。将合同或 发票等纸质文档转换为 PDF 格式，使得它们更易于共享、可靠且可编辑。 

我们将向您展示将扫描文档转换为可编辑的 PDF 格式有多么快速；但让我们先来回顾一些文档扫描最佳实践。

将扫描文档转换为 PDF 的几点提示

几件简单的事情即可确保您要扫描的文档可轻松转换为 PDF。这首先要从如何扫描文档开始。

设置文档以进行扫描时，请确保：

	将文档平铺，确保没有起皱
	找到正确的光线方向和类型，这样就不会因为光线从放置文档的表面反射而导致图像中出现眩光
	将相机或手机镜头垂直向下对准文档，不要倾斜
	仅将要扫描的内容括入图像镜头范围内，确保表面无其他物品



      

    

  





    




       
    
      
        
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
        
        
        

        
    

        
      
    


    
  

  






    



  
    
      
        如何将扫描文档转换为 PDF

扫描文档并将其转换为可编辑的 PDF 格式比过去要简单得多。现在，您只需一部手机和像 Dropbox 这样的平台，即可开始扫描笔记、故事梗概系列图片和其他物理文件，将它们转换为 PDF 以与同事或客户共享。

下面我们来看一些使用 Dropbox 扫描文档的简单方法。


      

    

  





    




       
    
      
        
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
        
        
        

        
    

        
      
    


    
  

  






    



  
    
      
        将文档扫描到您的 Dropbox 帐户

Dropbox 移动应用具有文档扫描功能，利用该功能可以轻松地将文档直接扫描到您的 Dropbox 帐户。

要使用该功能，请执行以下操作：

	在您的移动设备上打开 Dropbox 应用
	点按 +（加号）图标
	选择扫描文档
	给您要扫描的文档拍照
	如有必要，对您的文档进行编辑或添加额外页面
	单击下一步
	对保存设置进行调整	为文件命名
	确保文件格式设置为 PDF 而不是 PNG
	设置图像质量
	选择您希望保存扫描件的文件夹



	单击保存即可将扫描件保存到您的 Dropbox 帐户


利用光学字符识别 (OCR) 功能，Dropbox Professional 和团队帐户用户甚至可以搜索扫描文件内的文字。


      

    

  





    



  
    
      
        将 Dropbox 帐户中的图像转换为 PDF 扫描件

使用 Dropbox 移动应用，您还可以将已保存在 Dropbox 帐户中的图像转换为 PDF 格式。要进行这种转换，图像必须是 .jpg、.jpeg、或 .png文件格式。

要将图像转换为 PDF 扫描件，请执行以下操作：

	在您的移动设备上打开 Dropbox 应用
	点按您要转换的图像文件名称旁边的 "..."（省略号）图标
	单击另存为扫描件
	如有必要，对您的文档进行编辑或添加额外页面
	单击下一步
	确保在保存设置中将文件设置为 PDF 文件格式
	点按保存即可将扫描件保存到您的 Dropbox 帐户


编辑、重新排序您的扫描件或向其添加额外页面

在 Dropbox 移动应用中创建扫描件后，您可以在编辑视图中更改文件。 

其中包括：

	编辑扫描件或添加过滤器	点按屏幕底部三个滑块的图标



	重新排序页面	点按排列（位于编辑旁），在某一页面上按住鼠标指针，然后将该页面拖至新的位置



	添加更多页面	点按带有加号的两个页面的图标，然后按照提示操作






      

    

  





    




       
    
      
        
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
        
        
        

        
    

        
      
    


    
  

  






    



  
    
      
        如何使扫描的 PDF 可编辑

当您使用 Dropbox 移动应用扫描文档时，您可以立即开始进行轻触式编辑。 

如果您希望在笔记本电脑或电脑的更大屏幕上进行编辑，则可以在 dropbox.com 上的 Dropbox 帐户中编辑 PDF。Dropbox 还提供与 pdfFiller 和 Adobe Acrobat 等工具的集成，让您能够在更多的工具中直接编辑 PDF。

使用 Dropbox 编辑 PDF

拿到 PDF 文档后，您可以使用 Dropbox 插入新页面、旋转页面、重新排序页面等。


      

    

  





    






         Dropbox 共享如何在 Dropbox 中编辑 PDF。
    
        
            
                
                    
                        
                        
                    
                

                
                    
                    
                    
                    
                
            

        


        
            

        

    









    




    



  
    
      
        登录 dropbox.com 后，打开所需的 PDF，然后单击文件预览上方的 编辑 。要编辑您的文件，请执行以下操作：

	点按 插入页面 ，然后按照提示将其他 PDF 页面添加到您的文件中	您的所有页面均会以缩略图的形式显示于窗口左侧边栏的列表中



	在左侧边栏中选择页面的缩略图并拖动它以改变其在页面顺序中的位置
	单击页面的缩略图，然后单击 删除页面 从 PDF 文件中删除该页面
	单击页面的缩略图，然后单击 向右旋转 或 向左旋转 旋转页面


只有包含可填写字段的交互式 PDF 表单可在 dropbox.com 上填写。要填写交互式表单，请单击可填写字段并在出现的文本框中输入内容。 

使用 Dropbox + PDFfiller 集成编辑 PDF

利用 Dropbox 和 pdfFiller 集成，您可以立即将 Dropbox 帐户中的 PDF 转换为可编辑的格式。

将您的 Dropbox 帐户连接到 pdfFiller，再将 PDF 导入该工具，即可立即开始编辑。工具和功能包括：

	文本 ，用于在页面中输入和放置新文本
	图片 ，用于插入图像
	签名 ，用于对您的 PDF 进行电子签名
	添加可填写字段 ，用于将您的 PDF 转换为可编辑的文档或表单—为文本、签名、图像等插入可填写字段


完成编辑后，您可以将编辑后的 PDF 导出到您的 Dropbox 帐户、保存到您的设备或通过电子邮件共享。

使用 Dropbox + Adobe Acrobat 集成编辑 PDF

利用  Dropbox 与 Adobe Acrobat 的集成 ，您可以在移动设备和平板电脑以及台式机上编辑 PDF。

在免费的 Acrobat Reader 应用中，您可以突出显示和注释 PDF 中的文本。使用 Acrobat Pro DC，您可以创建、转换、保护、签署和编辑 PDF。

将 Adobe Acrobat 连接到 Dropbox 后，您对 PDF 所做的所有编辑均将保存在您的 Dropbox 帐户中。


      

    

  





    












    


  
    发掘适合存放您的所有想法、文件和创意的存储空间。
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