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                Experience Dropbox
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            스캔한 문서를 편집 가능한 PDF로 변환하는 방법

            
            
                PDF 형식을 사용하면 온라인으로 문서를 주고받고 편집하기가 훨씬 간편합니다. 또한, 인쇄된 문서를 디지털화할 때 가장 적합한 형식이기도 하죠. 스캔한 문서를 편집 가능한 PDF로 변환하는 방법을 살펴보세요.
            


            
                
                
                    
    



  


  
    
  

  
    
      
    
  

  
    
      
    
  

  
    
      
      
    
  



                
 
            

        

        
                

                
                    





    
	
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    

    
        
            
            
            
    
            
                 
            
            
            
    
            
        
	


        
    


   
    


                

                

                
                    

                


                
        










    





    



    
    
    



  
    
      
        한때, 디지털카메라로 종이 문서의 사진을 찍고 메모리 카드를 연결해 컴퓨터에 업로드한 후 Paint 등의 프로그램으로 파일을 편집하던 시절이 있었습니다. 정말 오래전 일이네요.

오늘날에는 문서를 디지털화해 종이 낭비를 줄이고 크리에이티브 프로세스를 간소화하는 방법이 훨씬 쉬워졌습니다. 휴대폰으로 문서 사진을 찍어 클라우드 스토리지에 파일을 저장하기만 하면 원하는 장치로 액세스할 수 있죠.

하지만 기사나 스토리보드처럼 여러 페이지로 된 문서를 스캔할 경우, 개별적인 스캔 이미지가 클라우드 스토리지 저장 공간을 많이 차지하지 않을까요? 그리고 내용 입력 및 간편한 편집이 가능한 양식으로 문서를 스캔해야 할 경우에는 어떻게 해야 할까요? 

이때 PDF가 진가를 발휘합니다. 계약서나 청구서와 같은 종이 문서를 PDF 형식으로 변환하면 훨씬 간편하고 안정적으로 문서를 공유하고 편집할 수 있죠. 

스캔한 문서를 편집 가능한 PDF 형식으로 간편하게 변환하는 방법을 설명하기 전에 먼저 문서를 스캔하는 방법부터 살펴보도록 하겠습니다.

스캔한 문서를 PDF로 변환할 때 참조하면 좋은 팁

스캔하려는 문서를 PDF로 간편하게 변환하기 위해서는 몇 가지 간단한 확인 작업이 필요합니다. 애초에 문서를 어떻게 스캔하느냐에 따라 결과물이 달라지기 때문이죠.

스캔할 문서를 준비하는 과정에서 다음 사항을 확인하도록 하세요.

	문서를 평평하게 놓고 구겨지지는 않았는지 확인합니다.
	문서가 놓인 표면에서 빛이 반사되어 스캔한 이미지에 영향을 주지 않도록 적절한 방향과 빛의 종류를 찾습니다.
	카메라나 휴대폰을 문서 바로 위에 위치하게 들고 비스듬하지는 않은지 확인합니다.
	스캔하려는 부분만 화면에 들어가게 하고, 문서 표면에 걸리는 것이 아무 것도 없는지 확인합니다.



      

    

  





    




       
    
      
        
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
        
        
        

        
    

        
      
    


    
  

  






    



  
    
      
        스캔한 문서를 PDF로 변환하는 방법

오늘날에는 이전보다 훨씬 간단하게 문서를 스캔해 편집 가능한 PDF 형식으로 변환할 수 있습니다. 휴대폰과 Dropbox 등의 플랫폼만 있으면 동료나 클라이언트와 공유할 메모, 스토리보드, 기타 물리적 파일을 스캔해 PDF로 변환할 수 있죠.

그럼, Dropbox로 간단하게 문서를 스캔하는 방법을 살펴보겠습니다.


      

    

  





    




       
    
      
        
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
        
        
        

        
    

        
      
    


    
  

  






    



  
    
      
        문서를 Dropbox 계정으로 바로 스캔

Dropbox 모바일 앱에는 문서를 Dropbox 계정으로 바로 스캔할 수 있는 문서 스캔 기능이 탑재되어 있습니다.

이 기능을 사용하는 방법은 다음과 같습니다.

	모바일 장치로 Dropbox 앱을 엽니다.
	더하기(+) 아이콘을 누릅니다.
	문서 스캔을 선택합니다.
	스캔하려는 문서의 사진을 찍습니다.
	필요한 경우 문서를 수정하거나 페이지를 추가합니다.
	다음을 클릭합니다.
	저장 설정을 조정합니다.	파일 이름을 정합니다.
	파일 형식이 PNG가 아닌 PDF로 설정되어 있는지 확인합니다.
	이미지 화질을 설정합니다.
	스캔한 문서를 저장할 폴더를 선택합니다.



	저장을 클릭해 스캔한 문서를 Dropbox 계정에 저장합니다.


Dropbox Professional 사용자와 팀 계정 사용자는 광학 문자 인식(OCR) 기능을 사용해 스캔한 파일의 텍스트를 검색할 수도 있습니다.


      

    

  





    



  
    
      
        Dropbox 계정에 있는 이미지를 PDF 스캔으로 변환

Dropbox 모바일 앱을 사용해 Dropbox 계정에 저장되어 있는 이미지를 PDF 형식으로 변환할 수 있습니다. PDF 형식으로 변환하려면 이미지가 .jpg나 .jpeg, .png 형식이어야 합니다.

이미지를 PDF 스캔으로 변환하는 방법은 다음과 같습니다.

	모바일 장치로 Dropbox 앱을 엽니다.
	변환하려는 이미지 파일 이름 옆에서 ‘…’(줄임표)를 누릅니다.
	스캔으로 저장을 클릭합니다.
	필요한 경우 문서를 수정하거나 페이지를 추가합니다.
	다음을 클릭합니다.
	저장 설정에서 파일이 PDF 파일 형식으로 설정되어 있는지 확인합니다.
	저장을 눌러 스캔한 문서를 Dropbox 계정에 저장합니다.


스캔 편집, 페이지 순서 변경, 페이지 추가

Dropbox 모바일 앱에서 스캔을 만든 후 수정 화면에서 파일을 변경할 수 있습니다. 

이 화면에서 할 수 있는 작업은 다음과 같습니다.

	스캔 편집 또는 필터 추가	화면 아래에 있는 슬라이더 3개 아이콘을 누릅니다.



	페이지 순서 변경	수정 옆에 있는 정렬을 누른 후 페이지를 누른 상태에서 새로운 위치로 끌어다 놓습니다.



	페이지 추가	2장의 페이지 위에 더하기(+) 표시가 있는 아이콘을 누른 후 표시되는 안내를 따릅니다.






      

    

  





    




       
    
      
        
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
        
        
        

        
    

        
      
    


    
  

  






    



  
    
      
        스캔한 PDF를 편집이 가능하도록 만드는 방법

Dropbox 모바일 앱으로 문서를 스캔하면 바로 간단한 편집 작업을 시작할 수 있습니다. 

노트북이나 컴퓨터에서 더 큰 화면으로 문서를 편집하고 싶다면 dropbox.com에서 Dropbox 계정에 로그인해 PDF를 편집하면 되죠. 또한, 보다 광범위한 PDF 편집 작업을 위해 Dropbox는 pdfFiller, Adobe Acrobat 등과 같은 도구와의 통합 기능도 제공합니다.

Dropbox로 PDF 편집

PDF가 있으면 Dropbox로 새로운 페이지를 삽입하고, 페이지를 회전하고, 재정렬하는 등 많은 작업을 할 수 있습니다.


      

    

  





    






         Dropbox에서 Dropbox 내 PDF를 편집하는 방법을 공유합니다.
    
        
            
                
                    
                        
                        
                    
                

                
                    
                    
                    
                    
                
            

        


        
            

        

    









    




    



  
    
      
        dropbox.com에 로그인한 상태에서 원하는 PDF를 열어 파일 미리 보기 화면 상단의 수정을 클릭합니다. 파일을 편집하는 방법은 다음과 같습니다.

	페이지 삽입을 누르고 표시되는 안내에 따라 파일에 PDF 페이지를 추가합니다.	창의 왼쪽 사이드바에 모든 페이지가 축소판 이미지로 표시됩니다.



	왼쪽 사이드바에서 페이지 축소판 이미지를 선택한 후 원하는 위치로 끌어와 페이지 순서를 변경합니다.
	페이지 축소판 이미지를 클릭한 후 페이지 삭제를 클릭해 PDF 파일에서 페이지를 삭제합니다.
	페이지 축소판 이미지를 클릭한 후 오른쪽으로 회전 또는 왼쪽으로 회전을 클릭해 페이지를 회전합니다.


dropbox.com에서는 입력 가능한 필드가 있는 인터랙티브 PDF 양식에만 텍스트를 입력할 수 있습니다. 인터랙티브 양식을 작성하려면 입력 가능한 필드를 클릭한 후 텍스트 상자에 텍스트를 입력하세요. 

Dropbox+PDFfiller 통합을 사용해 PDF 편집

Dropbox와 pdfFiller 통합을 사용해 Dropbox 계정에 있는 PDF를 즉시 편집 가능한 형식으로 변환할 수 있습니다.

먼저 Dropbox 계정을 pdfFiller에 연결한 후 PDF를 도구로 불러와 바로 편집을 시작하세요. 사용할 수 있는 도구와 기능은 다음과 같습니다.

	텍스트: 페이지에 새로운 텍스트를 입력하고 배치
	사진: 이미지 삽입
	서명: PDF에 전자 서명 추가
	입력 가능한 필드 추가: 텍스트, 서명, 이미지 등을 입력할 수 있는 필드를 삽입해 PDF를 편집 가능한 문서나 양식으로 변환


편집이 완료된 PDF는 Dropbox 계정으로 내보내거나, 장치에 저장하거나, 이메일을 통해 공유할 수 있습니다.

Dropbox+Adobe Acrobat 통합을 사용해 PDF 편집

Dropbox와 Adobe Acrobat 통합 기능을 사용하면 데스크톱은 물론 모바일 장치와 태블릿에서도 PDF를 편집할 수 있습니다.

무료인 Acrobat Reader 앱은 PDF에서 텍스트 강조와 주석 달기를 할 수 있는 기능을 제공하고, Acrobat Pro DC는 PDF를 만들고, 변환하고, 보호하고, 서명하고, 편집할 수 있는 기능을 제공합니다.

Adobe Acrobat을 Dropbox에 연결하면 모든 PDF 편집 내용이 Dropbox 계정에 저장됩니다.


      

    

  





    












    


  
    모든 아이디어, 파일, 의견을 위한 공간

    
      
        
           지금 바로 Dropbox 시작하기 
              
            
          
        
      
      
	  
    

    
  




    










    





        





    
        
        
            
                
            
        
            
                
            
        
            
                
            
        
            
                
            
        
            
                
            
        
            
                
            
        
            
        

        	
                Dropbox 

                	
                        데스크톱 앱
                    
	
                        모바일 앱
                    
	
                        연동
                    
	
                        특징
                    
	
                        솔루션
                    
	
                        보안
                    
	
                        미리 체험하기
                    
	
                        템플릿
                    


            
	
                제품

                	
                        Plus
                    
	
                        Professional
                    
	
                        Business
                    
	
                        Enterprise
                    
	
                        Dash(베타)
                    
	
                        Dropbox Sign
                    
	
                        DocSend
                    
	
                        요금제
                    
	
                        제품 업데이트
                    


            
	
                특징

                	
                        대용량 파일 전송
                    
	
                        긴 동영상 전송
                    
	
                        클라우드 사진 스토리지
                    
	
                        안전한 파일 전송
                    
	
                        비밀번호 관리 도구
                    
	
                        클라우드 백업
                    
	
                        PDF 편집
                    
	
                        전자 서명
                    
	
                        화면 녹화
                    
	
                        PDF로 변환
                    


            
	
                지원

                	
                        도움말 센터
                    
	
                        문의하기
                    
	
                        개인정보 보호정책 및 이용약관
                    
	
                        쿠키 정책
                    
	
                        쿠키 2
                    
	
                        AI 원칙
                    
	
                        사이트맵
                    
	
                        학습 자료
                    


            
	
                관련 자료

                	
                        블로그
                    
	
                        고객 스토리
                    
	
                        자료 라이브러리
                    
	
                        개발자
                    
	
                        커뮤니티 포럼
                    
	
                        추천
                    
	
                        리셀러 파트너
                    
	
                        통합 파트너
                    
	
                        파트너 찾기
                    


            
	
                회사

                	
                        회사 소개
                    
	
                        채용정보
                    
	
                        투자자 정보
                    
	
                        ESG
                    


            


        
            
                
                    
                
            
                
                    
                
            
                
                    
                
            
        

        

   

   
      

      
         
            
                
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                       
                          
                       
                    
                   

            
               
언어 선택

            
            
               
                  	
                        
                        
                        Bahasa Indonesia
                     
	
                        
                        
                        Bahasa Malaysia
                     
	
                        
                        
                        Dansk
                     
	
                        
                        
                        Deutsch
                     
	
                        
                        
                        English (Australia)
                     
	
                        
                        
                        English (United Kingdom)
                     
	
                        
                        
                        English (United States)
                     
	
                        
                        
                        Español (España)
                     
	
                        
                        
                        Español (Latinoamérica)
                     
	
                        
                        
                        Français (Canada)
                     
	
                        
                        
                        Français (France)
                     
	
                        
                        
                        Italiano
                     
	
                        
                        
                        Nederlands
                     
	
                        
                        
                        Norsk (bokmål)
                     
	
                        
                        
                        Polski
                     
	
                        
                        
                        Português (Brasil)
                     
	
                        
                        
                        Pусский
                     
	
                        
                        
                        Svenska
                     
	
                        
                        
                        fi-en
                     
	
                        
                        
                        Українська
                     
	
                        
                        
                        ไทย
                     
	
                        
                        
                        中文（简体）
                     
	
                        
                        
                        中文（繁體）
                     
	
                        
                        
                        日本語
                     
	
                        
                        
                        한국어
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